Studium k rozSifeni odborné kvalifikace zameérené na vyuku pisemné
a elektronické komunikace v kombinované formeé

1DP505_8 Didaktika ekonomickych pfedmétu (12 hodin prezenc¢ni forma; 8 hodin
distan¢ni forma)

V tomto prafezovém - a z hlediska utvareni oborové didaktické kompetence takto
aprobaéné zaméreného ucitele klicovém pfedmétu — jde o oborovou didaktiku, tedy
o teorii vyucovani skupiny ekonomickych predmétl a finan¢ni gramotnosti v kurikulu,
tvofeném vyucovacimi predméty anebo moduly, které jsou si blizké nejen obsahové, ale
také pouzitymi metodami, formami a styly pedagogické prace v souladu s potifebami
a preferovanymi u¢ebnimi styly ucicich se jedincl. Frekventanti kurzu budou seznameni
jak s obecnymi otazkami, tak i se specifiky teorie vyuc¢ovani ekonomickych predmétl
a finan¢ni gramotnosti v siti zakladnich, stfednich a vy$Sich odbornych Skol. Zvlastni
pozornost bude vénovana teorii tvorby a aplikace dvoustupiiového kurikula (RVP — SVP)
v praxi uCitelstvi odbornych predmeétdl, didaktické analyze kurikula a tvorbé ucebnich
dokumentd SVP a jejich didaktické interpretaci (tvorbé& asové tematickych plan(
a kvalitnich pfiprav na vyucovani), transformaci ekonomickych véd do systému uciva
a efektivniho dosahovani finanéni gramotnosti zakd, principim komplexni didaktické
analyzy uciva pro stanoveni adekvatnich vychovné vzdélavacich cild, konstrukci
a evaluaci funkénich modell fizeni vyuky s ohledem na dosahovani zadoucich vysledk(
uceni zakl. Vyznamny prostor se dostane problematice tvorby adekvatni strategie vedeni
vyuky, motivace zakl, pedagogické komunikace, podptrného individualniho pfistupu
a diverzité ve vztahu k zakiim se specialnimi vzdélavacimi potfebami a s Zaky nadanymi.
Pozornost bude vénovana i aplikaci zaklad( edukometrie do prace ucitele, hodnoceni
a klasifikaci zakd od prabézného formativniho hodnoceni aZz po sumativni hodnoceni
a pfipravy a zkouseni u maturitni zkousky. Absolventi kurzu budou zpUsobili podilet se
aktivné na utvareni systému vnitiniho hodnoceni kvality, porozuméji principlm
a zasadam hospitacni a inspekéni ¢innosti. Ziskané poznatky povedou nejen k uznatelné
aprobaci pro vyuku ekonomickych pfedmétl a finanéni gramotnosti v siti kol na Urovni
zakladnich az vyssich odbornych skol, ale také k angaZovanosti a ke zpUsobilosti mit
vlastni pedagogicky nazor, iniciativné a kreativné se podilet se na tvorbé Skolniho kurikula,
na utvareni Zzadouci organizacni kultury pracovisté. Bude schopen samostatné nadale
rozvijet své vlastni didaktické a osobnostné profilujici kompetence smérem k excelenci
v ucditelstvi (ucitel — expert).

1DP574_8 Zaklady ekonomiky (5 hodin prezenc¢ni forma; 4 hodin distan¢ni forma)

Tento pfedmeét je vystavén na integralnim principu, mél by pro ucely kvalifikované vyuky
pisemné a elektronické komunikace pfinést do kurikula prvky konsolidace, ujednoceni,
aktualizace klicovych poznatkll o soudobé korektni pravni, ekonomické a finanéni
terminologii, a pfedev§im komplexni pohled na ekonomické procesy v podniku. Proto byl
zvolen holisticky pfistup interpretace poznatkd o souvislostech ekonomickych procesu,



zachycovanych v pisemné a elektronické komunikaci v navaznosti na poznatky
z ekonomické teorie, to vSe se snahou skloubit je s prlfezovymi poznatky z oblasti
podnikové ekonomiky, financi, logistiky, personalistiky, marketingu a managementu,
integrovat je vzajemné a prohloubit o podnikohospodarské kompetence v porozumeéni
ekonomickym procesim, finanénim tokim, a v dané souvislosti pfi pisemné
a elektronické komunikaci kvalifikované pouzivat odbornou terminologii, porozumét
systémovym souvislostem podniku a jeho okoli. Proto je takova pozornost vénovana
pochopeni majetkové a kapitalové vystavbé podniku, vynostim, nakladdm a vysledkiim
hospodareni, finanénim tokiim a efektivnosti. ProtoZze je ekonomika vnimana i skrze
prizma managementu a marketingu, stranou pozornosti nezlstala ani problematika cill,
funkci, fazi zivotniho cyklu podniku, mise a vize, strategie, taktiky a operativnich ¢innosti
pfi fizeni ekonomickych procest v podniku. Cilem pfedmétu je také upevnit prehled
posluchacll o typologii podnikatelskych subjektll, formach a podminkach podnikani,
klicovych podnikovych €innostech a dilCich procesech, které maji zasadni dopady do
ekonomiky a financovani. Mimoradny dlraz je kladen na financ¢ni aspekty fungovani
ekonomickych procesl, zejména skrze néstroje financni analyzy a dalSi souvisejici
procesy evaluace klicovych ekonomickych jev( a procest v podniku.

1DP570_8 Metody online vyuky a digitalni vzdélavaci nastroje (18 hodin prezencni
forma; 11 hodin distan¢ni forma)

Predmét je orientovan na problematiku digitalizace pisemnosti, dokladd, pozadavky
ulozeni, archivaci. V kontextu pisemné a elektronické komunikace a zpétnovazebnich
kanal mezi ucitelem a zdkem se predmét soustfeduje na vybrané online nastroje vyuky,
které lze vyuzivat nejenom pro distan¢ni formu vyuky, ale také v prezenc¢ni vyuce. Dlraz je
kladen na kolaborativni nastroje pro sdileni dat (Google docs, cloudova ulozisté) ¢i online
nastroje pro komunikaci, nastroje pro podporu spoluprace zakd a uciteld v digitalnim
prostiedi LMS, mobilni aplikace jako jsou napfiklad Kahoot!, Poll Everywhere, Mentimeter.
Tento pfedmét seznamuje ucastniky s trendy online vzdélavani jako je vizualizace,
gamifikace ¢i microlearning v kontextu pisemné a elektronické komunikace. Modul si
klade za cil naucit ucastniky s digitalnimi nastroji pracovat takovym zplsobem, aby byli
schopni tvofit vhodny online interaktivni vzdélavaci obsah v kontextu pisemné
a elektronické komunikace. Modul seznamuje Ucastniky také se zakladnimi principy
umeélé inteligence, online zkous$eni a testovani zak(. Soucasti modulu je ziskani
zakladnich dovednosti s MS office s dlirazem na obchodni korespondenci a pisemnosti.

1DP571_8 Didaktika pisemné a elektronické komunikace (20 hodin prezenc¢ni forma;
10 hodin distan¢ni forma)

Cilem prfedmeétu je poskytnout posluchac¢im teoretické poznatky a praktické dovednosti
ve vyhotovovani rlznych dokumentd, které se vytvareji v podnikatelské praxi a statni
spravé. Udastnici se seznami s pravidly pro tvorbu obchodni a ufedni korespondence.
Budou znat aktualni CSN 01 6910 - Uprava dokument(l zpracovanych textovymi



procesory. Osvoji si pozadavky na formalni Upravu dokument( verejnopravnich
a soukromopravnich subjektl vedouci k vyssi efektivité tradi¢ni i elektronické pisemné
komunikace. Absolvovani tohoto kurzu vytvofi zaklad k tomu, aby budouci ucitelé stfedni
Skoly mohli transformovat problematiku do vyuky. Dale ziskaji znalosti metod
a prostiedku vyuky a zpusobU klasifikace zaka.

1DP572_8 Ovladnuti klavesnice hmatovou metodou (20 hodin prezenc¢ni forma; 10
hodin distanéni forma)

Zakladem je osvojeni dovednosti ovladani klavesnice PC desetiprstovou hmatovou
metodou. Zameérem je seznamit posluchace se zakladnimi vyuéovacimi cili, metodami a
ostatnimi prostfedky vyuky hmatové metody psani vSemi deseti. Efektivni vyukou psani
vSemi deseti napomoci dosazeni celkovych vyucovacich cilll studijniho programu. Osvojit
si dovednosti racionalizujici a zvySujici efektivitu administrativy v podnikatelské a spravni
praxi. Nacvik je zajistén pomoci programu ATF Psani vSemi deseti a ZAV. Garantuijici
pracovisté zajisti licenci.

1DP573_8 Obchodni korespondence a pravni minimum (20 hodin prezenéni forma; 20
hodin distanéni forma)

Pfedmét je zaméren na kultivaci pisemného projevu v obchodnim pisemném styku v
souladu s aktualné platnou pravni normou. Vyuka se musi co nejvice pfiblizit sou¢asné
praxi a uvést ji do souladu s nejnovéjsim technickym vyvojem a pfinaSet do praktické
¢innosti moderni a efektivni zplsoby vykonavani administrativnich praci. Budouci ucitelé
si osvoji zpusoby vyjadfovani v obchodnim a administrativné-pravnim stylu, které jim
umozni naucit Zaky stylizovat a upravovat celou fadu v praxi potfebnych pisemnosti
a kvalifikované pracovat s textovymi editory.

1DP562_8 Seminar k zavéreéné praci (2 hodiny distan¢ni forma)

Cilem pfedmétu je vybavit studenty dovednostmi nutnymi k vécnému a formalnimu
zvladnuti zavéretné prace. V ramci seminare mohou svedoucimi zavérecné prace
diskutovat o vybranych odbornych tématech.

1DP510_8 Reflektivni seminar k pedagogické praxi k vyuce pisemné a elektronické
komunikace (15 hodin prezen¢ni forma; 15 hodin distan¢ni forma)

Predmét je zaméren na rozvoj pedagogickych a didaktickych kompetenci studentd. Jedna
se o formu praktického tréninku odbornych a pedagogickych dovednosti a kompetenci
nutnych k vyuce pisemné a elektronické komunikace na zakladnich, stfednich a vysSich
odbornych Skolach. Pozornost je vénovana planovani vyucéovaci jednotky, tradiénim
i modernim metodam na principech zazitkového uceni a rozvoje myslenkovych operaci
niz§iho a vys$siho fadu, organizaCnim formam s aplikaci moderni technologie ve
vzdélavani. Studenti se uci zejména pozorovat vyuky a vyhodnocovat jeji kvalitu s oporou
o kritéria. Kurz podporuje kultivaci osobitého pojeti vyuky, které je teoreticky podlozené



a argumentované. Podnécuje experimentovani a postupné rozvijeni dil¢ich praktickych
dovednosti. Pfedmét navazuje na pfedmeéty Didaktika pisemné a elektronické
komunikace, Obecna didaktika, Metody online vyuky a digitalni vzdélavaci nastroje.

1DP560_8 Pedagogicka praxe naslechova (20 hodin prezencni forma)

Pfedmét je zaméren na praktické seznameni se Skolnim prostfedim na obchodnich
akademiich, vysSich odbornych Skola a zakladnich Skol s jejich organizaci a provozem
a postupné utvareni pedagogickych dovednosti posluchacll. Soucasti pedagogické praxe
jsou naslechy u zkusenych pedagogt fakultnich skol.

1DP561_8 Pedagogicka praxe parova (20 hodin prezenc¢ni forma)

Praktikanti obdrzi zakladni informace k organizaci parové pedagogické praxe. KDEP
zabezpedi pridéleni praktikantt na cvi¢ni Skolu a vedouci praxe na cvi¢ni Skole zabezpedi
pfidéleni praktikanta k provazejicimu uditeli. Provazejici ucitel a praktikant dohodnou
rozvrh hodin, na kterych probéhne parova vyuka. Praktikant je instruovan provazejicim
ucitelem k pedagogickym Cinnostem, které bude v ramci parové vyuky realizovat. Parové
vyuce predchazi diskuse k pedagogické pripravé na vyukovou jednotnou, po realizaci
probéhne reflexe vyuky provazejicim ucitelem i praktikantem. Prfidélenému metodikovi
praxe z KDEP odevzda formulaf celkového hodnoceni pedagogické praxe, ktery vyplni
provazejici uditel z vybrané stiedni odborné skoly (pfip. VOS, ZS).

1DP564_8 Rizena reflektivni pedagogicka praxe (20 hodin prezenéni forma)

Seznameni se s prlbéhem pedagogické praxe, stanoveni podminek a pravidel vyuky.
Praktikanti obdrzi zdkladni informace k organizaci souvislé pedagogické praxe. KDEP
zabezpedi pridéleni praktikantt na cvi¢ni Skolu a vedouci praxe na cvi¢ni Skole zabezpedi
pfidéleni praktikanta k provazejicimu uditeli. Provazejici ucitel a praktikant dohodnou
rozvrh hodin, na kterych probéhne souvisla pfima vyuka. Seznameni s pfisluSnymi
pedagogickymi dokumenty pfislusné fakultni Skoly.



