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V tomto skriptu je pouzita verze PowerPoint 2013.

1 Pokrocilé moznosti aplikace PowerPoint — ukazky

1.1 Vyuziti prezentacniho programu pro vytvareni demonstracnich
animaci podporujici vyuku

Pomoci aplikace PowerPoint je mozno vytvofit demonstracni animace. Muze jit napfiklad o
postupné skladani sil ¢ demonstrace riznych druhG pohybu ve fyzice, postupné vytvareni
geometrickych konstrukci ¢i grafll v matematice, vytvareni slepych map s postupnym
doplfiovanim udajl, pohyb zemskych téles v zemépise apod. Animace je také mozno pouzit
pfi upevnovani uciva pomoci her typu AZ kviz, Riskuj, pfi vytvareni testli apod.

Ukazka vytvoreni sou¢tu dvou komplexnich €isel graficky. Postupné se pfidavaji jednotlivé

objekty v grafu tak, jako by se graficy soucet provadél ru¢né na tabuli.

Obrazek 1: VyuZiti v matematice

Slepa mapa v zemépise. Kliknutim na objekt s otaznikem se zobrazi spravna odpovéd.
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Obrazek 2: VyuZiti v zemépise

Ukazka postupu vojsk na vychodni fronté za Il. svétové valky. Postupné se vybarvuji

jednotliva dobyta Uzemi a zobrazuji sméry postupu.
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Obrazek 3: VyuZiti v déjepise

1.2 Studijni podklady pro samostatnou praci zaku
NejvétSi zdroj vyukovych prezentaci najdeme na internetu. V posledni dobé jich pfibyla
spousta i diky mnoha projektim. Zde jsou uvedeny nékteré z nich:

http://www.veskole.cz/

http://dum.rvp.cz/index.html

http://www.stavskola.cz/vyukove-prezentace

http://www.prezentace-pro-dejepis.freeeee.net/

http://www.eucitel.cz/software/?id=5

http://biologie.amoskadan.cz/files/bi prezentace.htm

http://www.eurogymnazia.cz/index.php?option=com content&view=article&id=50&Itemid=58

http://fyz-chem.gkh.cz/prez chem.html

http://www.prezentace-fyzika-chemie.wz.cz/

1.3 Vyhody uprav predlohy snimk

Predlohy snimkl jsou vzorové snimky pro vytvorfeni snimkl prezentace. Obsahuji obvykle
textové pole pro nadpis, textové pole pro vlastni text snimku, mohou obsahovat grafické
prvky. VSechny tyto objekty maji nastaveny takovy format, jaky maji mit na jednotlivych
snimcich prezentace. Kazda prezentace obsahuje alespori jednu predlohu snimku. Pfedlohu
snimkd muzete zménit a hlavni vyhodou pro zménu a pouzivani predloh snimkl je, ze
muzete provést univerzalni zmény stylu pro kazdy snimek v prezentaci, véetné snimki
pfidanych do prezentace pozdéji. Pouzitim pfedlohy snimku uSetfite ¢as, protoze nemusite
zadavat stejné formatovani do vice snimku. Pfedloha snimki je uziteCna zejména v pfipadeé,
Ze mate velmi dlouhé prezentace s velkym poctem snimku.

Vice o této problematice — viz kapitola 3 Pfedloha snimku.

Nasledujici prvni obrazek ukazuje pfredlohu vyuZitou u testovacich otazek. Je zde vloZen
objekt pro navrat na uvodni stranku. Druhy obrazek ukazuje vyuziti také u testovacich

otazek. Je zde nachystané textové pole pro doplnéni Cisla otazky, textové pole pro dopsani
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otazky a je zde pét objektl, na které jsou navazany zfetézené animace pro odpocitavani péti

vtefin. Pak se zobrazi dalSi otazka.

EOta'zka C.

Kliknutim |ze upravit styly
predlohy textu.

— Druha droven

« Treti Groven

— Ctvrta
E . Pé
e -

£ 2332015 ana Vejpustiovs

Obrazek 4: Ukazka vyuziti predlohy snimku

1.4 Moznosti pro predvadéni prezentaci

e Prezentace muze bézet rucnim posouvanim, obvykle pomoci kliknuti mySi nebo
klavesou Enter.
e Prezentace muze bézet automaticky, nastavenim tzv. ¢asovani.
o Neékteré snimky lze skryt, a tedy se nebudou promitat — muzeme tak mit jednu
prezentaci, kterou mizeme pfizpUsobit rGznym posluchacum.
e Z prezentace Ize vybrat jen urcCité snimky a vytvofit tak z nich tzv. vlastni prezentaci.
e Prezentaci Ize doplnit mluvenym komentarem.
o P¥i spusténé prezentaci Ize ménit kurzor na:
laserové ukazovatko — zvyraznény kurzor,
pero — moznost psani do snimku pfi promitani,
zvyraznova¢ — moznost zvyrazfiovat na snimku prisvitnou $irsi stopu kurzoru,
gumu — moznost vymazani dopsanych poznamek nebo odstranéni
zvyrazneéni.
K témto kurzorim se dostaneme po spusténi prezentace, klepnutim pravého tlagitka

mysSi do prezentace a vybranim pfikazu Moznosti ukazatele.

Vlastnosti pfedvadéni prezentace mizeme nastavit na karté Prezentace vybranim
Nastaveni prezentace:
e Hlavni volby:
prezentace muze bézet opakované az do ukonceni klavesou Esc — zatrzenim
Opakovat az do stisknuti klavesy Esc,
predvadét prezentaci bez animaci,
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predvadét bez mluveného komentare.
¢ Nastaveni barvy pera nebo barvy laserového ukazovatka. Stejné tak Ize nastavit tuto

moznost pomoci pravého tlacitka mySi po spusténi prezentace — MoZnosti ukazatele

— Barva rukopisu.

Nastavit prezentaci ?
Typ prezentace Zobrazit snimky
(@) Piedvadéni lektorem (celd obrazovka) (@) Viechny
() Prohlizeni jednotliveem (okna) O od: 1 2] po: [7

() Automatické prohiiZen (cela obrazovka) () Viastni prezentace:

Moznasti zobrazeni lastoiezeakacet

[[] Opakovat az do stisknuti klavesy Esc Pfechod na dalif snimek
[ predvadét bez miuveného komentafe
[] Piedvadét bez animace

[[] Zakézat hardwaroveu akeeleraci grafiky

() Ruiné

(@) S éasovanim, je-li k dispozici

Banva pera: D Vice monitord

Barva laserového ukazovatka: | 3 v ploniiosh b e
= Automaticky v

Rozlifeni

Pouzit aktusini rozligent

Pouiit zobrazeni prezentujiciho

OK Stomo

Obrazek 5: MozZnosti pfedvadéni prezentace

2 Pokrocilé animace

2.1 Moznosti animacnich efektul

Pridat animaci, neboli rozpohybovat, mizeme témér cokoliv. Textova pole a jejich nadpis Ci
obsah, obrazky, zvuky, hypertextové odkazy a dalSi vloZzené objekty. Animaéni efekty si
muzeme vybrat z galerie animaci na karté Animace. Efekty Ize dale modifikovat a nastavovat
jejich ¢asovani. Kromé toho Ize animace na sebe navazovat a objektlim Ize pfifadit i vice
animaci. Oblast animaci ma hodné moznosti a velkou inspiraci mize byt prohlédnout si jiz
hotové prezentace.

* A v A ‘u| * ZdPodoknoanimaci b Zagétek: |Plikliknuti  ~| Zménit pofadf animace
(] - W 114 W )= ¢4 i
L ] PN 11 PR M K il [ & Altivaéniuddlost~ O Dobatrvanic (0200 .| 4 Pesunout na difvéj3i éas
Nahled Zidnd  Celénajedn..  Prolnuti Piilétnutf Vplynuti Rozdélen Setfeni Obrazec |- MoZnosti  Pfidat B . T
- efektu~  animaci - (®Zpoideni 0000

Nahled Animace ] Rozéifené moZnesti animaci Casovni -~

Obrazek 6: Moznosti animaci

2.2 Pr¥irazeni animace objektim
Klepnéte na text nebo objekt, ktery chcete animovat a na karté Animace vyberte ve skupiné
Animace pozadovany efekt animace. Kazda animace maze mit:
e Uvodni efekt — efekt s jakym se dany objekt na snimku zobrazi, efekty jsou oznaceny
zelenou barvou,
o zvyraznujici efekt — efekt s jakym se dany objekt na snimku pohne, efekty jsou
oznaceny Zluté,
o zavéreCny efekt — efekt s jakym dany objekt ze snimku zmizi, efekty jsou oznaCeny
Cervené.
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Pro editaci animaci je vhodné si zobrazit tzv. Podokno animaci, které se zobrazi po pravé
stranég, a to vybranim pfikazu Podokno animaci na karté Animace. Zde jsou jednotlivé efekty

také rozliSeny barvou, stejné jako pfi vybéru animace — zelena, Zluta a ¢ervena hvézdicka.

Kazdou animaci lze dale modifikovat pfikazem Moznosti efektu. Napfiklad u animace
Prilétnuti Ize nastavit smér pfilétnuti, u animace Barevny pulz pak barvu promény. Kazdé
nastaveni si lze ,pfehrat* pfikazem Nahled na karté Animace. Druhy nebo dal$i animacni
efekt pro jeden objekt pfidate tlaCitkem Pfidat animaci na karté Animace ve skupiné

RozSifené moznosti animaci.

Nabidlka kurzii ppts - PowerPoint 7 G x
PREZENTACE REVIZE ZOBRAZEN( DOPLNKY 1 Hana Trutmanovi ~ Pies
= 1\ ‘J‘. % Podokno animacf Zacstel: |PFikliknuti  ~| Zménit pofadi animace
w N F s = Aktivagniuddlost~ © Dobatrvank (00,50 -| 4 Presunout na dfiv&si éas .
it Rozdélenf Setienf Obrazec || MoZnosti | Piidat P ” ) o > ¢ ¥ 14
efektu~ | animaci~ rovatanimaci (8 Zpoidéni (00,00 Pre 1a pozdéjEi &
w Roziifené moznosti animac Casovani -~ m | n o
= > § W X e
. . Kolo
= Podokno animaci ™ *
o. e X
b Piehrit od -
2wy
0P Zwuks B
15 Nadpis 1: Nad...[]
¢ h cevnjpule  Houpells  Othte tiend
2% Sipka doprava 6[]]
39 Sipkadold7 [ . k
4+ Sipkadolevas [J - 6 N

1 -

Obrazek 7: Nastaveni efektt

Vlastni draha efektu

Objekty se mohou pohybovat po vlastni draze. Vybereme efekt animace DalSi drahy
pohybu... Je zde preddefinovana spousta dalSich moznosti pohybu objektu — &tverec,
elipsa,... Na nasledujicim obrazku je vybrana draha pohybu Schody dolu. | tato draha se
muze upravit. Klikneme na cestu na snimku pravym tlacitkem a vybereme Upravit body.

Aktivované body staci tdhnout mySi do poZadované polohy.
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Peterka s. r. G. Peterka s. r. o.
Nadpis Nadpis

"l
\'—:/ \

Obréazek 8: Plvodni dréha a draha po tUpravé

2.3 Casovani animaci

Pofadi pfehrani jednotlivych animaci je dano Cislovanim, které je vidét pfimo na snimku
nebo v Podokné animaci. Nejvhodnéjsi je vkladat animace v tom pofadi, ve kterém chceme,
aby se pfehravaly. Pofadi spusténi Ize zménit pfesunutim animace v Podokné animaci, a to
tazenim pfislusné animace smérem doll nebo nahoru, anebo na karté Animace ve skupiné
Casovani — Zménit pofadi animace. Cislovani animaci na snimku se zméni a odpovida tak

opét poradi, ve kterém budou animace pfehravané.

, | + 2dPodokno animaci b Zagitek: |Piikliknuti | Zménit pofadr animace
TRE  EBIER: B D | e Buwae N | e
. L o s iy Aktivagniudalost~ @ Dabatrvant (0050 +| 4 Presunoutna difvéji cas
{ i { Eleni Feni [ Moznosti Tidat r
e Erclout RIS Vel Repdtien Aelent Obrazee |5 | rektar | amimaci~ % Kopfiovatanimaci | (®Zpaddént 0000 -|| ¥ Plesunout na pozdéjdf éas
Animace % Roziifené mofnosti animaci Casovant B
P A rka s = Podokno animaci ™ %
F'EB'K&@ 3. I'. 0. ‘
b Piehat od | [«
0P Zvuks b
N a d iS 1% Nadpis 1: Nad...[]]
p 24 Sipka doprava 6]

34 Sipkadold7 [
44 Sipka doleva8 [] -

-
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Animace

Pr*erka s. . o.

Nadpis

Prolnuti PHilétnuti Vplynuti Rozd&leni Setfenf Obrazec  [+| Moinosti  Piidat

,r =§* ZdPodokno animact B Zagdtek: |Pii liknut

Aktivaéni udlost~ & Dobatrvani:  |00,50
cfektu~ | animaci~ 2 Kopirovatanimaci | (®) Zpoidént  |00,00

& Roziifené moZnosti animaci Casovdni ~

TN

- || Zmenit pofadi animace
2| & Presunout na difvjsi cas

2| = Presunout na pozdéi as

Podokno animaci ~ %
P Piehrdt od - |l

0B Zvuks 53
1% Nadpis 1: Nad...[]
2% Sipkadoleva8 [
39 Sipkadeld7 [] -
4+ Sipka doprava 6]

Obréazek 9: Casovéani animaci — zména poradi

2.4 Prirazeni aktivaéni udalosti objektu

Pomoci Aktivaéni udalosti Ize kliknutim na objekt spustit animaci jiného objektu. Na obrazku

napfiklad kliknutim na objekt Sipka doprava se animaénim efektem objevi Sipka doleva

(znazornéno ikonou blesku). Také v Podokné animaci se zobrazi informace o aktivaéni

udalosti. Tuto akci provedeme tak, Ze oznadime aktimovany objekt, zde tedy objekt Sipka

doleva, vybereme nabidku Aktivaéni udalost (karta Animace, skupina RozS§ifené moznosti

animaci), kde se nam zobrazi vSechny objekty na snimku, a vyberme objekt, ktery bude

vybrany objekt aktivovat, zde tedy objekt Sipka doprava.

Animace

Pr*erka s. . o.

Nadpis

Roziifené moinosti animac Casovani ~

pu—

Podaokno animaci ™ *
b Prehrat viechno

0 b Zwks >

1 Nadpis 1: Nad...[]

2% Sipka doprava 6]

3% Sipkadold7 [

Aktivaéni udalost: Sipka doprava 6
19 Sipkadoleva8 [

Obrazek 10: Aktivace Sipky doleva Sipkou doprava

Aktivani udalosti Ize vyuzit pfi vyhodnocovani odpovédi Zakd. Napf. na nasledujicim

obrazku se pfi kliknuti na odpovéd Bratislava zobrazi pole Spravna odpvéd a pfi kliknuti na

odpovéd Viden se zobrazi pole Chybna odpovéd.
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+ {4 Podkna animac| Zménit pofadi animace

Pr*erka s. r. o.

Hlavni mésta

Hlavni mésto Slovenska je

Bratislava

Viden

Z! Spréavnd odpovéd 7 Chybnd odpovéd

Obréazek 11: Ukazka vyuZiti aktivacni udalosti

2.5 Kopirovani animaci

Nastavenou a vyladénou animaci jednoho objektu lze pfenaset na dalSi objekty pomoci
pfikazu Kopirovat animaci. OznaCime kliknutim objekt, ze kterého chceme animaci
kopirovat, vybereme pfikaz Kopirovat animaci na karté Animace a klikneme na objekt, na

ktery chceme animaci zkopirovat.

2.6 Ladéni casového pribéhu animaci

Animace lze fetézit a mohou navazovat na sebe. Standardné se zobrazuji jednotlivé
animace po kliknuti mysi. DalSi moznost je spusti vice animaci najednou anebo spustit
animace automaticky po sobé. At uz jsou to animace jednoho objektu nebo animace raznych

objektu.

Oznadime objekt a na karté Animace ve skupiné Casovani pfepneme moznost P¥i kliknuti na
moznost S pfedchozim resp. Po pfedchozim. Tim se animace nebudou poustét po kliknuti

mysi, ale ve stejném okamziku, resp. jedna za druhou.

Ve vSech tfech pfipadech fetézeni muzeme efekt zpozdit, takze efekt se nespusti hned, ale

se zpozdénim zadanym v pfikazu Zpozdéni.
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3 ,r -l* 3 Podokno animaci B Zacatgg®Po pi ¥ Zménit pofadi animace
b g X ﬁ | @

Aldivacni udalost~ (9 Dojh Piesunout na dfivéjsi cas

i S —| Motnosti  Pfidat
Rozdélent Setieni Obrzec 5| e | ot - s Koptrovatanimaci | (D2

M- e S predchozim
Po piedchozim

Piesunaut na pozdgji as

] Roziifené moZnosti animaci ani ~
] | Podokno animaci ™
= :
[ > Piehratod | [«
0p Zwks B

1% Nadpis 1: Nad...[]

2% Sipka doprava 6 [0

3% Sipkadold7 [J

4% Sipka doleva 8 [l

+ Sipkanahoru8 [] =

? EH - &8 X

1 Hana Trutmanova ~

bei -| Zménit pofadi animace
0 v st~ O Dobatrvént | & Presunout na difvéj3i Eas

=N 2 aci | (®Zpoidéni 0125 | ¥ Presunout na pozdéjif cas
b ] Casovani ~

Obréazek 12: Casovy priibéh animaci

Animace maji nastavenou dobu trvani. Tu Ize ménit pfikazem Doba trvani ve skupiné

Casovani.

NASTROJE KRESLEN ? #H - x
<4 FORMAT % Hana Trutmanova ~

r -I* 2dPodoknoanimaci P Zacitek |Pii kliknuti - | Zménit pofadi animace

; Aktivaniuddlost-  © Dobatrvéni (0350 & & Plesunout na difvijsi fas
inosti Pidat - <
u-  animaci- "% Kopirovatanimaci  (BZpozdént (00,00 | ¥ Presunout na pozdéjf Zas

e} Roziifené moznesti animaci Casovani A

Obrazek 13: Doba trvani animace

Tyto i dalSi moZnosti nastaveni animace Ize zménit pfi kliknuti na Sipku pfislusné animace

v Podokné animaci a vybranim pfikazu Moznosti efektu...

?TE - x
8. Hana Trutmanova ~

~| Zménit pofadi animace
2| 4 Presunout na diivjsi éas
| = Presunout na pozddii ¢as
a

sovani ~

[

Podokno animaci ™ *

| b Piehratod al |

0 b Zvuks B

19 Nadpis 1: Nad...[]

2% Sipkadoprava6 [0
Spustit po kliknuti

Spustit s predchozim

Spustit po predchozim
Moznosti efekiu..
Casovani..

Skiyt rozéifenou Zasovou osu

Odebrat

Obrazek 14: Vyvolani MozZnosti efektu
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Na zalozce Efekt v okné Moznosti efektu... najdeme také moznost nastaveni zvuku, na

zalozce Casovani pak moznost opakovani animace.

Piilétnuti ? Priletnuti ? prilétnuti ?
Efekt | Casovani| Animace textu Efekt | Casovini | Animace textu Efekt | Casovani| Animace textu
Nastaveni Sspustit: [& Fiikikcnut | Seskupit text: 1Ko jeden objekt 7T v
Smér: LT T, Zpoidéni (125 2] sckund Automaticky po [0 3] sekundsen
Plynulji zaédtek: s = Dobatrvéni | 3,55 v [¥] &nimovat pfipojeny obrazec
0s = Opakovat: | inikdy) V gpaéném pofadi

Plynulf konec:
] pievinout zpét po piehrani
Konec odrazu: 0s e =

Aktivaéni udalosti ¥
Wylepdeni -

Zvuk: [bez zvuku] o

=y

Eo animaci Hetlumit v

ok e oKk Starna Storno

Obrazek 15: Souhrnné moznosti efektu

3 Predioha snimku

3.1 Seznameni s objektem predloha snimku
Pfredloha snimku je efektivni nastroj pro tvorbu prezentaci. Je to vzorovy snimek (vzorové
snimky), ktery urCuje vychozi vlastnosti snimki. Pokud pouzijeme pfi tvorbé prezentace
Upravy predlohy snimkl, vyhneme se opakovanému formatovani, zmény rozmisténi
textovych poli, nastavovani pozadi apod. Neboli pokud ma byt na vice snimcich stejny
format, pozadi, obrazek, je nejvhodnéjsi vSe nastavit v pfedloze snimkd.
Kazda prezentace ma svou predlohu snimku, stadi ji zobrazit a upravit.
Mame dvé moznosti pouziti pfedlohy snimkau.

e Nejdfive upravime predlohu snimkl a pak vytvofime prezentaci. Je vhodné nejdfive

nastavit motiv prezentace na karté Navrh.
e Vytvofime prezentaci a sjednotime jeji vzhled pomoci pfedlohy snimkud. Tato moznost

je méné vhodna.

PeiGIrka s. . .

Nabidka kurzu

OSTRAVA 2015

Obrazek 16: PouZiti predlohy snimkd — logo firmy

Predloha snimku se aktivuje na karté Zobrazeni, skupina Zobrazeni predlohy, pfikaz

Pfedloha snimkid. Vlevém navigaénim panelu uvidime miniatury snimkd se vSemi
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rozloZzenimi. Pokud jsme si jiz vybrali motiv prezentace, je motiv na predloze snimku také
vidét. Zmény, které provedeme u prvniho snimku, se projevi i u vSech ostatnich snimkda.

Dalsi snimky se navzajem neovliviuiji.

PEterka s. r.o.
Kliknutim Ize upravit styl.

* Kliknutim Ize upravit styly predlohy textu.
* Druha droven
+ Treti Uroven
+ Ctrta droved
= Pdta uroven

PREDLOHA sHiMkD [ CeSmna

Obrazek 17: Zobrazena predloha snimku s vioZzenym logem firmy

3.2 Formatovani pisma a odstavce predioh

Hlavni nadpis jednotlivych snimk( upravujeme v Gvodnim (prvnim) snimku predlohy (Motiv
Office Predloha snimkl). Oznacime text Kliknutim Ize upravit styl na misté nadpisu a
naformatujeme podle potfeby (velikost pisma, pismo, tuéné, kurziva, barva, zarovnani

textu...). Zména se promitne do v§ech snimkau.

P T
y Calibrilight (Na - [44 | A" o™ ¢ iZ - 1=~

2
et | o " B I U axfyena- A

Barvy motivs -
" mEN [ 1]

Peterl
Kli -

Ilh:l::: upravit styl.

« KL oo Vit styly piedlohy textu.
* Druha droven
= Treti drovef
» Cturtd droveit
« Pita Groved

Obrazek 18: Ukazka formatovani textu

Zpusob Cislovani nebo odrazek pro text snimku také nastavujeme na Uvodnim snimku.
Vlozime kurzor do nastavované urovné Cislovaného seznamu a vyberme pozadovany format

(karta Domu — Odrazky nebo Cislovani).

e . A » . . f} Smér teatu - (2
Cotbrizakedni <28 <] & & | % EEIE - e=am (. lliSmérten i oo

it N B I U SemM-na- A-

Zédnd . °

Peterka = R
Klikny Qoo
> .
“Klikni 7 i’ liohy textu.

* D

» Cturtd droved

* Pata droveri

Obrazek 19: Editace Cislovanych seznamd
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Zména formatu &islovanych seznamu se projevi na kazdém snimku, kde Cislované seznamy
pouzijeme.

3.3 Vlozeni objektu do predlohy snimku

Do predlohy snimkd muzeme vkladat rizné objekty: obrazky, tabulky, grafy, videa, textova
pole, WordArt apod. Pokud chceme vidét objekt na vSech snimcich prezentace, viozime jej
do Uvodniho snimku (Motiv Office Pfedloha snimkud), pokud chceme mit objekt jen na
snimcich s danym rozlozenim, vlozime jej jen do pfedlohy snimku tohoto rozlozeni.

Vlozeni obrazku

Nejvice se asi v praxi vyuziva vlioZeni loga nebo obrazku na pozadi. Vybereme na karté

VloZeni — Obrazky a najdeme na disku hledany obrazek.

Novj  Tabulks Forll ¥ Vloit obrazek

t Skola b Skiipta jsns + PpowerPoint

logo.png pp.logo.png

Nizev souberu: | logo.png | | Viechny obrizky (*emk*wmk: v

Véstcje ~ | Viet | Stomo

Obrazek 20: Vlozeni obrazku do predlohy

Stejné tak vkladame dalSi objekty. Na karté Vlozeni najdeme vhodnou ikonu.

3.4 Format pozadi a textovych poli
Pozadi
Nastaveni pozadi v pfedloze probiha na karté Pfedloha snimkd. Zde muzeme zménit nebo

nastavit motiv snimkd, pfizpUsobit barvy motivu nebo styl pozadi.

EH S LR R Prezentace] - PowerPaint
PREDLOHA SNIMK( DOMU  VLOZEN( PRECHODY ~ ANIMACE  REVIZE  ZOBRAZENI  DOPLNKY
= =) t Barvy~ 5] Styly pozadi~ i
= & e Wiy~ By O B
5 Pigjmenovat L Pisma~ || Skt grafiku pozadi
Viotit predlohu  Viozit 1l Viokit 285tupny (/] zapati  Motivy Velikost  Zavitt
snimkil  rozlogent I mbol - Dl efekty~ snimku = piediohu

Upravit prediohu Rozlozeni piediohy Upravit motiv Pozadi 6 Velikost | Zaviit

Obrazek 21: Motiv snimku

Zména motivu — ikona Motivy, jde o zménu sady barev, pisem a efektl celé prezentace.
Zména barev motivu — ikona Barvy, moznost pfizplsobeni barev vramci barevného

schématu. Napf. barva textu, pozadi, barva odrazek, hypertextového odkazu apod.
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it sty

Prezentacel - PowerPoint
= g 7] Nadpis Aa B Bany - ] Styly pozadi~ B
ODY  ANIMACE  REVIZE  ZOBRAZEM[  DOPLEIKY e pima~ [ Skt grafku pozad
) = = — PNy (7] zgpati | Motivy Velikost  Zaviit
| Nadpis Bleany - H)styy pomaci Il l 4 i £ O] fekty - nimku - _piediohu
3 - 4 ¢ = 7 i : i}
o WMativy L _ it |zl fediohy Vytvofit nové barvy motivu “
. - EOEEEENE Kencelif u~  pfe
y upravit motiv | ICMMEMENE Office2007-2010 | st 7 :'ﬂ Barvy motivu Ukizka
EOOENEEE  Stupné tedé . ) i
ext nebo pozadi—tmavé 1 | ¥
P e e | [ 1 = T
Ll = Wl Modrs Text nebo pozadi—svétlé1 [ |~ a ]
| Wl Modrs |l K Text nebo pozadi— tmayé 2 | (] ~ S
u Wl Modro-zelens —
Kl 5 k t/ ™ EE Zelens t\ Text nebo pozadi- svétle2 ||| =
I n U I [ (] W Zeleno-Zluts S Klik Zvjraznéni 1 ] ~
: - EOONEEE s o g 2 Zvjraznéni 2 e -
Kliknutim lze upre BOEEEEEE Zlte-creniov: Kli 1=
- Druhd drovef Oranzova N Zvjraznéni 3 - -
. Tetidioved | Oranzovo-cervens Zujraznéni4 [~
A Cerveno-oraniovs
Ctvrta droveri BLriERE Zvjraznéni 3 (] ~
T paduroen Cerveno-fialova Zujraznénis -
o Fale Hypertextovy odkaz . -
Fialova Il -
bt BECEEEEEE Medin Poutity hypertextovj odkaz | [II| ~
abi
EOEEENEE Papi
EOEEEEEE Neonow poutat |+ Nézew: [Viastaid
Prizpasobit barvy. e

Obrazek 22: Nastaveni barev snimku

Zmeéna pozadi — ikona Pozadi, pfizplsobeni pozadi snimkl (barva, moznost mit na pozadi

pfechod dvou a vice barev, obrazek nebo texturu na pozadi).

18] Erekty -

Peterka s. . o.

'Kliknutim Ize upravit styl.

Kliknutim |ze upravit styly predlohy textu.
Druhé drover

Kliknutim lze upravit styly pfedlohy textu,
Druhé Grovef

Nabidka kurzi

Unet

Pechodové ariky

Bava
Umistén

Prihlednost |

== [v] 1%

0%

0%

X

Obréazek 23: Nastaveni pozadi snimku

Textové pole

Snimky prezentace uz obvykle obsahuji textova pole. Jsou to znamé obdélniky pfipravené

pro psani textu. Textové pole Ize kopirovat, pfesouvat, vymazat a mizeme zménit jeho

velikost. Textové pole oznaCime klepnutim, tim se kolem textového pole zobrazi uchyty.

Tazenim za okraj pole, pole pfesuneme, pfidrzenim klavesy Ctrl a taZenim se pole

prekopiruje, klavesou Delete se pole vymaZe a tazenim za uchyt zménime velikost.
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toalbum  Obrazce SmartAnt  Graf

Format obrazce %%

Peterka s. . O MOZNOSTI OBRAZCE MOZNOSTI TEXTU

— Kliknutim Ize upravit styl.

Kliknutim Ize upravit styly prediohy textu.
Druhd Grove
,,

Obrazek 24: Aktivované textové pole

3.5 Vlozeni animace do predlohy snimku

Do pFedlohy snimkd muzeme vlozit také animaci jednotlivych objektl pfedlohy snimku.
Priklady animace si ukdzeme na snimku s rozlozenim dva obsahy. Na tomto snimku se
vyskytuji tfi objekty, které Ize animovat — hlavni nadpis snimku, levy obsah a pravy obsah.
Postup je stejny jako pfi bézné animaci snimkl. Oznacime prvni objekt, hlavni nadpis, a
vybereme vhodnou animaci (zde Celé najednou) a podobné ucinime i pro dalSi objekty.
Animaci upfesnime v Podokné animaci, které je potieba zobrazit vybranim Podokno animaci

na karté Animace.

P Zacitek: P kliknut! = Zménit po
* | kK r % K K kK .

.| Proluti  Priéinut Vel Rozdélent Setient Obmaec  |5| Matnosti

Doba trvint | Autom

o
5 (®) Zpodddnk

Podokno animaci ~ *

Prterka s. . O.

b Plehrit od

1ok Tile 7: Kiknu.. >

== Kliknutim Ize upravit styl. e—

1 3% Content Place..p
i Kliknutim lze upravit styly pfediohy textu. Kliknutim Ize upravit styly pfedlohy textu. L
| S | Druhd drovefi Druhéd Grovedt
i . v
e

Treti Grovedt

Ctvrtd Groved

Pt iroved

E— Nabidka kurzi

Obrazek 25: Vybér animace

3.6 Vytvoreni viastni predlohy snimku

~vvor

Po levé strané vybereme pfedlohu snimku, ktera je nejbliz§i nasim pfedstavam, a pokud tuto
predlohu snimku jiz vyuzivame, cely snimek s predlohou zkopirujeme (Ctrl D) a provedeme
pozadované zmény — viozime textova pole, obrazky, dalSi objekty, zformatuje, upravime
velikosti. Postup je uvedeny vySe v kapitole Pfedloha snimku.
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Roz1

Kliknutim lze upravitstyl. |

[koy ______[word _____[Exeel ______[Fowerboint _|

Praha

Ostrava

Obrazek 26

: Vlastni predloha snimku

3.7 Zahlavi a zapati

v+ sty pouac+

a+ [] Skiyt grafiku pozadi

azadi

PFi pfepnuti do predlohy snimkl se nam zaroven zobrazi pfi dolnim okraji snimku tfi pole:

levé pro vioZeni data, prostfedni pro vloZeni textu a pravé pro vioZzeni Cisla stranky.

Informace se do téchto poli vkladaji pomoci nabidky na karté VloZeni vybranim moznosti

Zahlavi a zapati, kde zatrhneme pole, ktera chceme na snimku zobrazit a pfip. doplnime text

zapati. Pfi potvrzeni mame na vybér, zda se tyto informace zobrazi jen na snimku s danym

rozloZzenim nebo na vSech snimcich.

|ﬂ3EI'3~c’?;~~

EeELLR  PREDLOHA SNIMKD

nnnnnnnn

DoMD VLOZEN!

= =1 | B

PRECHODY — ANIMACE  REVIZE

Fotaalbum SmarAn Graf g

Obdzky lusteace

ZOBRAZEN]

DOPLEKY

Odkazy

Zahlavi a zpati

Snimek | poznamiy a podidady

Ha snimku bude

[ Datuma as

[ Pty vieen |

Stomo

Obrazek 27: Zapati snimku

Zavreni predlohy

Z predlohy zpét do prezentace se

Zavrit predlohu.

vratime na karté ,Predloha

snimkud“ vybranim prikazu
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4 Vlastni prezentace

4.1 Nastaveni €asovani pro automatické prehravani prezentace

Kromé ruéniho posunu (klikani) mizeme prezentaci promitat také automaticky, nastavenim
Casovani.

Nastaveni ¢asu ruéné

Aby prezentace bézela automaticky, je tfeba, aby se automaticky spoustély vSechny
animace na snimcich a aby byl automaticky i pfechod jednoho snimku na druhy. O
automatickém spousténi animaci na snimcich jsme uz hovofili. Podivejme se, jak se
nastavuje automaticky pfechod z jednoho snimku na druhy.

Na karté Pfechody ve skupin& Casovani nastavime &as, za jak dlouho se méa zobrazit dalsi
snimek. Aby se nastaveni pfeneslo na vSechny snimky prezentace, musime vybrat pfikaz
Pouzit u v8ech ve skupiné Casovani. Pfi promitani jizZ béZi prezentace podle nastaveného

¢asu.

- - S — e — 4, Zvuk |[bezzvuku] | Prejit na snimek
T 3 ]
u = <[4 € = WM © [ [ :
L' DJ @ Q [ || ] I” Q 1 - @ Dobatrvéni (02,00 ny i
Stiih Prolnuti Vytlaceni  Prolnutize..  Rozdéleni  Prolnuti pie.. Nahodilépr..  Obrazec Odkryti prektt [T M2 | & poutuvtech

Mahled Piechod na tento snimek Casovani

Obrazek 28: Nastaveni ¢asovani

Nastaveni ¢asu promitanim

Druhy zpUsob, jak ¢asovani vytvorit, je zkuSebni spusténi prezentace na karté Prezentace
vybranim moznosti Zaznam prezentace a posouvat snimky tak rychle, jak chceme, aby pak
prezentace bézela. Vlevo nahofe se nam zobrazuje ¢as zobrazeni jednotlivych snimku a
celkovy Cas prezentace. Po ukonceni potvrdime zapis zaznamenanych Casl. Na karté
Prezentace je potfeba zatrhnout Pouzit ¢asovani. Pfi spusténi prezentace pak tato bézi

sama automaticky.

X
3 I 00003 & oosis M - 3
o=@ S. . 0.

Koy [Word _____Excel ____ Powerboint

Praha

Ostrava

Obrazek 29: Nastaveni ¢asovani pri spusténé prezentaci
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4.2 Vytvoreni dilich prezentaci ze zakladni verze

Nabizi se nékolik moznosti jak vytvofit ze zakladni verze modifikované prezentace.
Nachazime se na karté Prezentace.

Skryt snimek — vybranim ikony Skryt snimek se vybrany snimek ve spusténé prezentaci
nebude zobrazovat.

Od aktualniho snimku — prezentaci Ize spustit od aktualniho snimku.

Od - do - v nabidce Nastavit prezentaci mizeme vybrat rozsah snimku, které chceme
promitat.

Vlastni prezentace — pomoci nabidky Vlastni prezentace mizeme vybrat jen urcité snimky a
zménit jejich poradi. Na karté Prezentace, vybereme Vlastni prezentace. Tladitkem Nova
zalozime novou vlastni prezentaci, pojmenujeme si ji, zatrhneme snimky, které chceme
v nové prezentaci mit a pomoci pfikazu Pfidat je do prezentace vlozime a potvrdime. Tyto
nové vytvofené prezentace spustime z nabidky Vlastni prezentace na karté Prezentace,
nebo vybereme moznost Nastavit prezentaci a v €asti Zobrazit snimky zatrhneme Vlastni

prezentace. Pokud mame vlastnich prezentaci vice, nabidnou se nam zde v rozbalovacim

- = =L = A . 7| Piehrd weny s -

L(';' ,T > 4 =) | T LA A D Piehrat mluveny komentai ot [Fatamaidy

= = £ & = ) 3 V| Pouit Easovani

Cd Odakusinho  Onine Wil o Mastait Skt Vigkowet Ziznam oL Dot sobrasent prezentujicho
zagitku  snimku prezentace - prezentace=  prezentaci snimek  asovéni prezentace - 1) Zobrazit ovlddacr prvky multimeédir

Spustit prezentaci Vlastni prezentace 1 Nastaven( Monitory
® 2 Vlastni prezentace 2
e e lerka 3. G

Obrazek 30: Vlastni prezentace

Peterka 3. . G
ETEMKE& 3.0
Definovat viastni prezentaci ?
Nazev prezentace: |Vlastni prezentace 3
Snimky v prezentaci: snimky ve viastni prezentaci:
[1]. Nabidka kurzd
[ 2. snimek 2 EHS 0O Bi- -
0 3. sasafa DOMU  VLOZENI  NAVRH  PRECHODY  ANIMACE
] 4. Snimek 4
[ 5. 5nimek 5 2 Pfidat T‘.,:;. @- L_‘»a E\;f E@' ./4 =
[ ] 6. Snimek & & = = L & e
1 7. Snimek 7 Od Odakualnho  Online Viastni Nastavit  Skrjt  Vyzkou
zaddtku  snimku prezentace - prezentace~  prezentaci snimek  casova
Spustit prezentaci Viastni prezentace 1
1 = Viastni prezentace 2

Obrazek 31: Vytvorfeni viastni prezentace

4.3 Nastaveni ruéniho nebo automatického prehravani prezentace

Zménu mezi rucnim nebo automatickym pfehravanim nastavime na karté Prezentace
vybranim Nastavit prezentaci a zatrhneme v ¢asti Pfechod na dalSi snimek Rucné nebo

S ¢asovanim, je-li k dispozici.
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Obdobné Ize toto nastaveni provést na karté Pfechody, kde ale posun nastavujeme jen
k vybranym snimkum — vybereme moznost Pfejit na snimek pfi kliknuti mySi nebo Za a

zadame dobu zobrazeni vybraného snimku.

Obrazek 32: Dialogové okno Nastavit prezentaci

4.4 Doplnéni prezentace zaznamem mluveného komentare

K prezentaci Ize pfidat i zvukovy komentaf. K této Cinnosti je potfeba mikrofon. Na karté
Prezentace vybereme moznost ,Zaznam prezentace® a zatrhneme pfikaz Mluveny komentar,
rukopis a laserové ukazovatko. Projdeme celou prezentaci a k pozadovanym snimkim

namluvime komentar.

5 Specifikum vyuziti PowerPointu pro SS

5.1 Vyuziti animacnich efektd pro vytvareni demonstra¢nich animaci
Nasledujici obrazek ukazuje vyuziti animacnich efektll ve fyzice pfi probirani vztaznych
soustav. Po pfechodu na dany snimek, se kliknutim uvede do pohybu svétlé modry objekt
oznaceny Cislem 1. Ten se posune pies celou obrazovku zleva doprava a znazornuje tak
rovhomérny pfimoc€ary pohyb. V pribéhu tohoto pohybu se zobrazi text oznaCeny také
Cislem 1. Dal8im kliknutim se uvede do pohybu domek oznaceny Cislem 2. Ten se pfesune
pfes cely snimek zprava doleva a v pribéhu tohoto pohybu se zobrazi posledni text,
oznaceny Cislem 2.

Svétle modry objekt oznaceny Cislem 1 ma pfifazeny efekt ze skupiny DalSi drahy pohybu,
efekt Doprava. Tento efekt se spusti po kliknuti a trva 5s. Text oznaceny Cislem 1 je
nastaven na soucasné zobrazeni s pfedchozim efektem, a protoze se zobrazi az v prabéhu
pohybu objektu, ma nastaveno zpozdéni 2 s.

Obdobné pracuje i druha sada objektl. Tentokrat se pohybuje domek oznaceny Cislem 2. Ma
pfifazeny efekt ze skupiny Dal$i drahy pohybu, efekt Doleva. Tento efekt se spusti po kliknuti

a trva 5s. Text oznaCeny Cislem 2 je nastaven na souCasné zobrazeni s pfedchozim
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efektem, a protoZze se ma zobrazit az v pribéhu pohybu objektu, ma nastaveno zpozdéni
2s.

Vztaina soustava pohybujici se rovmomérné primocare vzhledem k povrchu Zemé

a) Posuzujeme z pohledu soustavy pevné spojené i »ovrchem Zemé
P Zacatek |Pii kliknuti ~ | Zménit pofadi animace
| ’ @ Dobatndni (05,00 Presunout na difvajé Za

— = , (®Zpozdent 0000 1| ¥ Piesunout na pozdéi éas
Kulicka, na kterou neplsobi sila se pohybuje spolu s objektem konstantni rychlosti

Casovan ~

b) Posuzujeme z pohledu soustavy pevné spojené s pohybujicim se objektem Podokno animaci X

A b Piehratod -

14— Skupinalz [~

hi J Zastupny sym... =

24 ~— Tlaéitko akce:... [IIIN]
J Zastupny sym... 1

Kuli¢ka, na kterou nepusobi sila, setrvava v klidu

Obrazek 33: Vyuziti animaci ve fyzice

5.2 Vytvareni vyukovych lekci €i studijnich podkladii pro samostatnou
pripravu zaka
V této &asti je popsana ukazka testu pro opakovani ugiva. Princip je nasledujici. Zak se
nejdfive seznami na snimku s teorii a vzapéti se mu na dalSim snimku zobrazi otazka
s vybérem odpovédi. Pokud vybere spravnou odpovéd, posune se na dalsi snimek, pokud
vybere chybnou odpovéd, vrati se zpét na snimek s teorii.
o V prezentaci se posouvame jen pomoci tlaCitek Vpfed a Zpét. Proto je potfeba na
karté pfechody zrusit zatrzeni Pfejit na snimek po kliknuti mysi.
¢ Na kazdém tlacitku je hypertextovy odkaz na snimek, na ktery se chceme posunout.
o Odpovéd se vybira kliknutim na zaobleny objekt s pismenem a, b nebo c.
e Smajliky jsou tfi pfes sebe, dva fialové a jeden Zluty. Kazdy pro jednu odpovéd.
e Smajlik obsahuje pocCatecni zeleny efekt, je aktivovan pfisluSnym zaoblenym
obdélnikem (s napisem a, b nebo c) a po ném (Zacatek: Po pfedchozim) se zobrazi

také tlaCitko pro posun dale nebo zpét (podle vybéru spravné nebo chybné
odpoveédi).

Jehlignany jsou vétsinou stale zelené dfeviny, Jak nazyvame listy jehliénanci? Jak nazyvame listy jehli¢nanG?
které maji jehlicovité listy (jehlici). Misto kvéta

maji §idtice. [ o "~ -

K typickym zastupcim jehliénand u nas patfi - Jehl|cnany nemaji |IS\‘.V ‘_‘ JEhhcnany nemall hSty
smrk, borovice, jedle, modfin. Modfin patfi C jehliéi 3 jehlici

mezi opadavé jehlicnaté stromy, tj. jeho jehlici B .

na podzim opada. [: jehly I—W Jehly

> <
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Jak nazyvame listy jehliénanG? Jsou to prevéiné jednodomé rostliny, tzn. Ze na
jednom stromé najdeme bud'jen saméi nebo jen
samiéi Sistice — 3isky (pFedchldce kvéti vyisich

D jehliénany nemaiji listy rostlin). Jsou to rostliny nahosemenné, tzn., Ze
[’:] jeh“fl’ € vajicka v samicich Sisticich nejsou v semeniku,
s ] E ale lezi volné na tzv. plodolistech. Samci 3idtice
IJ jehly — vytvareji pyl, ktery se pomoci vétru dostava k

Sisticim samicim, kde opyli vajicka.

»

Obrazek 34: Studijni podklad pro samostatnou pfipravu zaku

5.3 Védomostni testy

Aplikaci PowerPoint je mozno pouzit pro vytvarfeni jednoduchych testd. Tyto testy jsou
vhodné pfedevsim k upevnéni uciva.

Jednoduchy test

Na obrazku vidite test, ve kterém se po kliknuti na pfislusnou odpovéd zobrazi u spravné
odpovédi zelena fajfka a u chybné odpovédi Cerveny kfizek.

Snimek obsahuje textové pole s Cislem otazky a nadpisem, tfi textova pole pro jednotlivé
odpovédi a tfi obrazky — zelenou fajfku a 2x Cerveny kfizek. Nastaveni animaci vidime
v Podokné animaci. Kazdému obrazku (fajfka nebo kfizek) je pfifazen uvodni, tedy zeleny,
efekt. Kazdy obrazek je pak aktivovan kliknutim na pfislusné textové pole s odpovédi pomoci

Aktivaéni udalosti.

* % Yt v S SO | - o

Otazka ¢. 1
Jak se jmenuje evropsky stat s nejvyssi
hustotou obyvatelstva?

A) Lucembursko x
8) italie x
C) Nizozemsko V

4 >

Obrazek 35: Ukazka jednoduchého testu

Test s vyuzitim maker

Propracovanéjsi testy Ize vytvofit pomoci maker. Zde je jiZz potfeba jiz umét programovat. U
testu v ukazce se pfi vybéru spravné odpovédi zobrazi tlagitko pro pfechod na dalsi otazku,
pfi vybéru chybné odpovédi se zobrazi navic tlaCitko pro moznost nové odpoveédi.

K makru se dostaneme v karté Zobrazeni vybérem polozky Makra.
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Najdi sprivnou odpovéd

1 Kdy vyjadrily staty dohody souhlas s vytvofenim
Republiky Ceskoslovenské?

v zimé 1917

]

na jafe 1916

P T I T

—
L v létd 1918

na podzim 1915

W e L G e o =y P Lo e p e | e
samostatné

Obrazek 36: Test s makrem
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ODbrazek 36: Test S MaAKI M ... oo e
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