19.2.2019

ZIVOTOPIS

Didaktika PEK

CO JE TO ZIVOTOPIS?

0 VSechny Udaje uvedené v Zivotopise musi byt
pravdivé. Podle Zivotopisu si zaméstnavatel vytvori
urcitou predstavu o uchazedi. Néktefi
zaméstnavatelé vyzaduiji napsdni Zivotopisu vlastni
rukou. Kazdy Zivotopis v papirové podobé musi byt
oznacen datem a vlastnoruéné podepsdan.

0 Zivotopis se obvykle pfiddvd k Zddosti o zafazeni
do vybérového fizeni, jejiz nedilnou soucdsti je také
motivacni dopis




FORMY ZIVOTOPISU

Zivotopis moze byt:

O strukturovany

0 vypravéci (v souéasné dobé mdlo pouzivany)

iivotopis

Ing. Marika Siskova
NaBalkane 11698

13000 Praha3

mobil: 608912451

e-mail: marsiskova@ gmail com

Zam@smani
1.9.2011-dosud Modemi fivot, 5.1. 0. —samostamiredaktoka
1.1.2010-31.8.2011 Zena aprace a s —asistentka féfredaktora

Vzdélani

15.9.2002-30.6.2007  Vysoka tkola ekonamicka v Praze,
nam.W.Chuchilla 4, Praha 3
obor Arts management

1.9.1998-30.6.2002  Obchodni akadenie, Bomslavova 46, Prahad
obor Ekonomické lyceum

Jazykové znalest
anglickyjazyk pokroéila nalostslovem a pismem
némecky jazyk mimé pokroéili znalost

Pogitafové znalosti
ugivatelské dovednost v prostiedi Microsoft Office (Word,
Excel, PowerPoint, Access), prace s grafickymi progranty
(Zoner Photo Studio, Adobe Photosho), tvorba webovich
stranek

21.6.2001 statni zkouska z psaninaklavesrici

Dalsi dovednosti
fidiésky pritkaz skupiny B, akfivni fidigka
Zajmy azaliby
divadlo, turistika
Praha 1. tmora 2019

Warita Siikavd

I STRUKTUROVANY

ZIVOTOPIS — VZOR

v

V souéasné dobé
upfednostnuji
firmy
strukturovany
Zivotopis, ve
kterém jsou ve
struéné a
prehledné formé
obsazeny
viechny dulezité
informace o nds
a nasich
znalostech a
dovednostech.
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V souéasné dobé

ZIVOTOPIS

Jmemji se Barbora Kadlecova. rozena DolejSova. narodila jsem se 16. kvima 1871 ve Zhine.

kde bydim v Lecni &t 1257, PSE 763 11 Taem feske ndrodnosti. Se Ui moc

Viztech 1987 — 1989 jsem nvitévovala zikladei 2ol 5 rozéifenon viuken anglitiny. o “vr

Jefim ukoméeni jsem stdoval ma Obchodni akadensii T. Bari Do panris v éarven 1090 jsem nepovuziva,
mstoupiia diky sy jarovym zoalestem jako reczpénd v hatshy Star ve Zhné. Po dven .

letech jsem misie muénils  pracovala jsem jako asivendatiens ve spalstnost s raterim preferU|e se
omezenym Andromeda Z toboto zzméstman jsem byla k31 Him t o vebledem ktkive ,
stcivesplnosn, propiiés o s strukturovany.

Ovlidim prici s potiaéem v prostiedi Windows, MS Word, M3 Excel. Pracuji s itemim
programen Muzo, plyané hovaiim anglicky a Fancoursky, pasivié mim madariim Mim
centifikit FCE z anglickeho jazyia; zhouskn jsem slofila s vyhemym prospichem Dale mim
statmd zhouskn z psani o Klivesnici {12, 5. 1998), stiti thouik z kancelaiskeho tisopisu
(3. 6. 1999) a viastodim fidicsky prifkaz skupiny B (16. 7. 201).

Fodnocent mé price mike podar Lanka Fadrabovd, feditelka hotsin Smr. nim. T. G- Masary-
X2 8561, Zlin 2 Ing Lubo} Pokorny, jednaral spaletnosti 5 ru‘enim omezenym Anromeda,
Stefinikova 2081, Zin

Zlin 9 Lssopadn 2005

(viasmorutnipodpis)

OBSAH ZIVOTOPISU

[

Osnova

0 osobni udaje

0 Skolni vzdéldni, zkousky

0 probéh zaméstndni

0 jazykové znalosti a jiné
dovednosti (napf.

psani na kldvesnici,
prace s PC)

0 doporuceni a reference
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OSOBNIi DOTAZNIK
|

0 Pfed nastupem do
zaméstndni odevzddva
novy pracovnik
persondlnimu oddéleni
vyplnény osobni
dotaznik, nékdy se
prikladda i fotografie.
Do osobniho dotazniku
se vyplnuji podrobné
vSechna dulezitd
osobni data.

Literatura a zdroje
|

0 Kocourkovd, A. — Hochovd, I. Pisemnd a elektro-
nickd komunikace pro stfedni skoly, Gfady a
verejnost, EDUKO nakladatelstvi, Praha 2017

0 http://zav.cz/
0 http://www.eulog.cz/

0 http:/ /zivotopis.yin.cz/
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